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Resumo Profissional

Profissional capaz de propor iniciativas de melhoria de processos, procedimentos e politicas.
Eficiéncia na implementac&o de técnicas de otimizacdo de fluxos de trabalho para aumentar a
produtividade e reduzir despesas, mantendo a integridade dos negécios e a qualidade dos servicos.

Formacéo

Andlise e Desenvolvimento de Sistemas — Centro Universitario internacional Uninter — dezembro
2019 & fevereiro de 2022.

Habilidades e Conhecimentos

« Conhecimentos em HTML5, CSS3 com utilizagdo do Framework Bootstrap.

« Conhecimentos em JQuery para simplificacdo dos scripts, e JavaScriptES6 . Alguns projetos
reais desenvolvidos com repositérios no GitHub.

- Conhecimentos Intermediarios em Cypress com Testes automatizados incluindo testes de API
REST.

« Conhecimentos em Testes de interacao e funcionais

« Conhecimentos no Framework Angular e ReactJS, utilizacdo de componentes, sistemas de rotas
com react-router e Hooks basicos.

« Conhecimentos em consumo de APl com Axios e Fetch API.
« Conhecimentos em NodeJS, com boas praticas com a utilizacdo dos moédulos.

« Conhecimento em Versionamento de Cédigo GIT, comandos de inser¢do e manipulacédo de
arquivos.

« Conhecimento em Banco de Dados MySQL e linguagem SQL, com a utilizacdo do software
MySQL Workbench para utilizagdo das Querys.

« Conhecimentos bésicos em Java, com conceitos de Programacéao Orientado a Objetos.
« Conhecimentos e boas praticas de SCRUM Agil.

« Conhecimento em softwares de Gestdo de Tarefas: Trelo e Pipefy.

« Conhecimento em Figma com boas préticas de Ul/UX design.

Experiéncia

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO| GUIMMIS LTDA | SET/2021 A DATA ATUAL

« Gestao de contas, documentagfes, emissdes de notas fiscais de entrada, saida e controle de
caixa e financeiro através de sistema ERP: Bling.

- Contas a pagar e receber, e auxiliar no gerenciamento de Marketing places.
 Processos de integracdes logisticas.
« Controle de tarefas através de software: Trelo e Pipefy utilizando métodos ageis como Kanban.



COORDENADOR ADMINISTRATIVO/PEDAGOGICO | INSTITUTO MIX DE PROFISSOES | AGO/2020
A JUL/2021.

« Coordenacgdo de cronogramas de projetos e definicdo de prazos para o cumprimento de etapas e
datas de concluséo.

« Producéo de relatérios gerenciais diarios para auxiliar executivos na tomada de decisdes
importantes e no planejamento operacional estratégico.

« Implementacao do software SGF para automatizar as operacdes do escritério, incluindo a
realizacdo e a delegacao de tarefas.

« Interacdo com professores e clientes potenciais em diferentes eventos, como feiras comerciais,
seminarios e workshops, com foco na criacao de relacionamentos profissionais.

ASSESSOR PEDAGOGICO | INSTITUTO MIX DE PROFISSOES | MAI/2020 A AG0/2020

« Auxilio ao Gestor no desenvolvimento das operacdes e resolucdes de problemas, prestando um
servico de atendimento ao cliente de ponta.

« Gerenciamento de 20 funcionarios, supervisionando a contratacéo, treinamento e crescimento
profissional dos colaboradores.

« Monitoramento de multiplos bancos de dados para acompanhar todo o inventario da empresa.

TECNICO SECRETARIADO | INSTITUTO MIX DE PROFISSOES | JAN/2020 A MAI/2020

+ Apoio ao departamento comercial no atendimento telefénico ao cliente, direcionando as
chamadas as equipes técnicas de acordo com a solicitacao.

« Responsavel pelo suporte administrativo as equipes técnica e comercial, atuando no atendimento
ao cliente apo6s o recebimento das solicitacées.

« Apoio a contabilidade na gestéo da folha de pagamento e beneficios, mantendo os colaboradores
satisfeitos.

- Responsavel pelas rotinas administrativas, tais como atendimento telefénico, controles, planilhas
e relatorios para 0s supervisores.

ASSISTENTE DE SUPORTE | MPS ELETRONICOS| MAR/2015 A JUN/2016

+ Colaboracao com departamentos de desenvolvimento de produtos para criar e manter materiais
de marketing para apresentacfes de vendas e reunides com clientes.

« Conhecimento em modelagem de dados e andlises estatisticas para observar tendéncias e fazer
projecoes.

 Revisdo de arquivos, registros e outros documentos para obter informacdes sobre negécios e
dados essenciais a fim de atender a pedidos de desenvolvimento.

Qualificacbes

+ CERTIFICACAO PEDAGOGICA NIVEL 1 E 2 - 50 HORAS, EMITIDA PELA UCIM -
UNIVERSIDADE COORPORATIVA IM.

+ CERTIFICACAO EM GESTAO FINANCEIRA NIVEL 1 - 10 HORAS, EMITIDA PELA UCIM —
UNIVERSIDADE COORPORATIVA IM.

» DESENVOLVIMENTO WEB MODERNO 80 HORAS - COD3R EMITIDO PELA UDEMY.
* PROJETOS AGEIS COM SCRUM - 10 HORAS - EMITIDO PELA DIO.



